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綜合能力──調查報告教學流程


調查報告教案

日期：22/3 - 27/3

時間：共四節

地點：四孝班

教學目標：

1. 透過學生親身體驗，建構對寫作調查報告的知識。

2. 讓學生認識寫作調查報告的文步。

3. 學習數據的分析。

4. 學習寫作時要留意語境。

課堂安排

第一部分：22/3

	內       容
	時間

	1.介紹調查報告的文步結構。以簡報表介絡
	10-15分鐘

	2.分組討論要調查的主題、原因、及問卷設計等。
	20分鐘


第二部分：23/3

	內       容
	時間

	1. 讓同學完成有關問卷。
	10分鐘

	2. 以簡報表介紹如何分析。
	10分鐘

	3. 同學分析數據。 
	20分鐘


第三部分：27/3 (共80分鐘)

	內       容
	時間

	1. 重溫調查報告中的數據分析要素。
	5分鐘

	2. 各組滙報調查報告：

調查的課題、調查的原因、調查的結果、

調查的分析。
	18-20分鐘

(每組限時3分鐘)

	3. 老師、同學一同總結表現，例如調查結果是否清晰、分析是否恰當。

數據分析時要留意：

· 先交代最大百分比的項目，以反映問題的嚴重。

· 在理解數據意義之後，宜指出事情的嚴重

性，以便引起讀者的關注。
· 宜逐項數據去分析，每項原因自成一段。注意分段。
· 分析問卷時，可綜合有關連的幾題，在同一段內一併交代分析結果。 

	8-10分鐘

	4. 分析老師給予的數據資料，並作出有效的建議。(見附件及工作紙)
	10分鐘

	5. 各組滙報
	15分鐘

	6.
甲、 檢視滙報

 報告中的建議要注意的事項：

---切題

---針對性(最高百分比的數字)

---具體、可行

乙、總結

調查報告數據分析的重點及分析的要素
	10分鐘








教案由德蘭中學黃少玲老師與語文教學支援組協作開發，供學校教師參考。

歡迎複印作非牟利教學用途，惟請列明出處。


