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學校戶口資料更新表格

填妥後，請蓋上校印，然後傳真至2624 1088。學校戶口管理員將於3個工作天內收到「戶口更新」確認電郵通知。如有任何查詢，歡迎電郵至support@hkedcity.net或致電2624 1000與我們聯絡。所有收集的資料絕對保密，詳情請參閱香港教育城《私隱政策聲明》。
	一、學校資料
	(必須填寫)

	學校代號：
	
	學校戶口首3個字母，如myc-admin；注意：學校代號不能修改

	學校註冊編號#
：
	
	

	學校名稱：
	(中文)

	
	(英文)

	# 即教育局學校註冊編號SCRN (12位數字)。可查閱WebSAMS系統內的「學校資料」，或進入教育局網站，選取幼稚園、小學及中學教育 > 學校資料搜尋及分區學校名單 > 學校搜尋；輸入學校名稱後，請留意網址列顯示“scrn=”的12位數字

	二、更新資料　　　(只需填寫更新部分，學校戶口管理員亦可登入www.hkedcity.net/schoolservices自行修改所需資料)

	學校地址：
	(中文)

	
	(英文)

	資助模式：
	□官立 □私立獨立 □資助 □按額 □英基 □買位 □直資 □私立 □其他 □非官立

	學校類別：
	□小學（上午／下午／全日）　□中學　　□特殊學校　　□幼稚園

	學校電話：
	
	學校傳真：
	

	校長姓名：
	
	學校網址：
	

	學校電郵：
	
	
	

	地區：
	□南區　　　　□中西區　　　□灣仔區　　□東區　　　□九龍城區　　□油尖旺區

□深水埗區　　□黃大仙區　　□觀塘區　　□沙田區　　□大埔區　　　□北區　　　　□葵青區　　　□荃灣區　　　□元朗區　　□屯門區　　□西貢區　　　□離島區

	學校戶口管理員（資訊科技統籌主任或技術支援人員）聯絡資料

	姓名：
	
	

	電話：
	
	

	電郵：
	
	
	

	
	
	
	

	三、合併或停用學校戶口 (如適用)
　　
停用戶口代號：_________________________　保留戶口代號*：___________________________

	　　
生效日期：______________________________

	* 如希望合併上下午校的戶口，請以所需保留的戶口資料填寫本表格的第一及第二部份；如與其他學校合併，請附上有關證明文件副本。

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
學校蓋印：
	

	如欲查詢有關戶口管理及其他服務使用問題，歡迎登入「學校戶口管理討論區」www.hkedcity.net/schoolservices/forum。
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