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員工姓名：______________________   清潔日期：_____________________

	[image: image2.wmf]清潔時間

房間及項目
	第一節小息後
	第二節小息後 / 午飯後
	放學後

	課室（房號：      ） 
	
	
	

	· 門柄
	
	
	

	· 電掣
	
	
	

	· 電腦鍵盤及滑鼠
	
	
	

	· 其他公用設施
	
	
	

	洗手間（房號：      ）
	
	
	

	· 洗手盆
	
	
	

	· 水龍頭
	
	
	

	· 乾手機
	
	
	

	· 廁板
	
	
	

	· 坐廁
	
	
	

	· 紙巾架
	
	
	

	清潔時間

房間及項目
	第一節小息後
	第二節小息後 / 午飯後
	放學後

	醫療室：
	
	
	

	· 地板
	
	
	

	· 天花
	
	
	

	· 椅子
	
	
	

	· 桌子
	
	
	

	· 門柄
	
	
	

	· 電掣
	
	
	

	電腦室：
	
	
	

	· 鍵盤
	
	
	

	· 滑鼠
	
	
	

	· 耳筒
	
	
	

	升降機按鈕
	
	
	

	公用電話
	
	
	

	飲水機
	
	
	

	扶手
	
	
	


註：工作完成後請於方格內劃上 (。

認可簽署：______________________   確認日期：_____________________
�


校園清潔工作表
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