學習歷程檔案使用方法（學生版）
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歡迎使用「學習歷程檔案」！

以下，我們將會介紹本資料庫的使用方法，請留心觀看。
1. 登入網頁 http://         ，並鍵入用戶名稱及密碼。

2. 登入網頁後，你將會見到「最新的活動消息」，我們會將介紹中文科最新的活動資訊，以供參考。如果你想回顧語文活動的花絮，則可瀏覽「活動花絮」。
3. 如果你們想知道考試局與學校的評分準則，可在左欄選擇「校本評核準則及方法」，當中詳列考試局與學校對你們的要求。
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你們會在左方的項目欄看到不同的選擇項，如果你要邀交功課的話，一定要留意其中三項：「閱讀活動」、「語文活動」及「日常課業」。
你可按功課的類別，登入所需版面。
請留意，我們只提供習作寄存服務，請直接向老師了解功課的要求、指引。 
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5. 如要上載閱讀紀錄或匯報文件，可選擇「閱讀活動」。在右方的版面上，會出現「閱讀推介」、「閱讀紀錄」、「閱讀匯報」三項以供選擇。
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5.1 如果你不知可閱讀哪些書籍，可先看看「閱讀推介」。當中列舉了老師的推介書目及簡介，以供參考。
5.2 當你決定了閱讀的書目時，我們可進入「閱讀紀錄」，記下你曾看過的書本資料。
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5.2.1 你可按指示填上書本的資料如書名、作者、類別等。請緊記，所有的資料必須按指示填寫。
5.2.2 當你填寫了基本資料後，便可在「讀後感」一欄按「瀏覽」，上載你的閱讀感想。
5.2.3 當你完成以上的步驟，確定資料無誤後，可按「傳送」。如欲更改內容，可按「重設」，消除所有的資料。
5.2.4 當你按了「傳送」後，畫面會出現一個小方格，詢問你是否上載有關的資料，只要你再按「確定」，便可成功上載。
5.2.5 你可按入「以往閱讀紀錄」一欄，觀看自己的閱讀紀錄，更可觀看該份功課的分數（如老師已批改）。如果你想觀看或列印有關的紀錄，只需按「下載檔案」即可。
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要上載閱讀匯報時曾使用的檔案，當然要選擇「閱讀匯報」。
[image: image20.png]


[image: image4.png]£ Bhenua)
£

SRR I
B 2005 57§28 H

mEESE [
%

EHRTE [ 2 [77] 507 6
EEARCE [

** ppt,doc.jpg and g
confirm)

1. presentationt ppt MR

i

format only, maximum file size is xxx kb (to be

2. presentationt jpg M




5.3.1 首先，你需要在所示的地方，打上報告的名稱，及匯報的日期。
5.3.2 然後，在「匯報有關之檔案」一欄按「瀏覽」，選擇需要上載的檔案。 

留意：我們只接受文件、簡報及圖片（jpge及gif），其餘的檔案格式一律不接受。而且檔案的容量不可超過 xxx kb。

5.3.3 當你成功上載檔案後，如欲更改有關的資料可按「重設」，如已填妥有關的資料則按「傳送」。
5.3.4 當你按了「傳送」後，畫面會出現一個小方格，詢問你是否上載有關的資料，只要你再按「確定」，便可成功上載。

5.3.5 你可按入「以往閱讀紀錄」一欄，觀看自己的閱讀紀錄，更可觀看該份功課的分數（如老師已批改）。如果你想觀看或列印有關的紀錄，只需按「下載檔案」即可。
6. 要上載有關語文活動的資料，就要在左欄選擇「語文活動」了。在右方的版面上，會出現「活動推介」、「活動紀錄」、「活動匯報」三項以供選擇。
[image: image5.png]



6.1 太多豐富的「語文活動」不知從何入手？我們建議你可先瀏覽「活動推介」的內容。
6.1.1 「活動推介」共分開「教城推介」、「其他機構」及「老師推介」三部分。

6.1.2 首先我們會推介我們整個學年的所舉的語文活動，如果想知道活動詳情，請按下有關活動的名稱，詳細的活動資料便會展現在各位的眼前。而且，各位同學更可即時報名！只要你們填上簡單的個人資料及聯絡方法即可，是不是很方便呢？
然而，此項服務只限於參與教城的活動，如要參與由其他機構舉辦的活動，便需自行報名了！
6.1.3 如想知道由其他機構舉辦的語文活動，當然可參考「其他機構」及「老師推介」內所列舉的活動。只要按下活動的名稱，你便可知道活動的詳情了。
6.2 參加了這麼多精采的語文活動，當然要立即進入「活動紀錄」，動筆記下曾參與的活動。
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6.2.1 首先，你需要按指示填寫活動的基本資料，如活動的名稱，主辦機構等。

好消息：要是你參與由我們主辦的語文活動，這些基本的資料，在你出席了有關的活動以後，電腦會自動替你填寫有的資料。但是出席活動後的感想，當然仍是由你來填寫。
6.2.2 為了證明自己曾參與有關的活動，你必須把活動的入場票據存根、節目表或成績證書上載。（見上圖橙色箭頭所示）在你上載前，需把有關的證明變成圖片檔，而我們只接受jepg及gif兩種檔案格式，而且檔案的容量不可超過 xxx kb。
6.2.3 接著，請在「感想」一欄按「瀏覽」，上載你參與活動後的感想。 當你成功上載檔案後，如欲更改有關的資料可按「重設」，如已填妥有關的資料則按「傳送」。

6.2.4 當你按了「傳送」後，畫面會出現一個小方格，詢問你是否上載有關的資料，只要你再按「確定」，便可成功上載。

6.2.5 你可按入「以往閱讀紀錄」一欄，觀看自己的活動紀錄，更可觀看該份功課的分數（如老師已批改）。如果你想觀看或列印有關的紀錄，只需按「下載檔案」即可。
6.3 最後，便是上載活動匯報的資料了。
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6.3.1 在所示的地方，打上報告的名稱，及匯報的日期。

6.3.2 在「匯報有關檔案」一欄按「瀏覽」，選擇需要上載的檔案。 

留意：我們只接受文件、簡報及圖片（jpge及gif），其餘的檔案格式一律不接受。而且檔案的容量不可超過 xxx kb。
6.3.3 當你成功上載檔案後，如欲更改有關的資料可按「重設」，如已填妥有關的資料則按「傳送」。

6.3.4 當你按了「傳送」後，畫面會出現一個小方格，詢問你是否上載有關的資料，只要你再按「確定」，便可成功上載。
6.3.5 你可按入「以往活動匯報」一欄，觀看自己的活動匯報，更可觀看該份功課的分數（如老師已批改）。如果你想觀看或列印有關的紀錄，只需按「下載檔案」即可。

7. 你除了可上載閱讀及活動的紀錄外，日常的課業（當然是按老師的指示）也可上載到資料庫。
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7.1 你會在「家課冊」一欄看到老師要求你們邀交的功課的資料，你們可按入「下載參考資料」一欄，了解詳細的要求。
7.2 當你完成功課後，只需在「上載功課」一欄按「上載功課」，選擇合適的檔案便可以了。我們會要求你再次確認是否上載有關的檔案，只是你按「確定」便能成功上載。
7.3 要留意邀交功課的最後期限！要是你未能在限期內繳交功課，該項功課的條目便會特別以紅色標明。而且，別打算在限期後繳交功課，因為限期一過，你便不可再上載有關的功課！
7.4 要是你想檢查自己是否已成功上載功課，則可到「課業紀錄」。當中清楚紀錄了你上載的日期，及功課的分數（如老師已批改）。如你想觀看或列印有關的功課，只需按「下載功課」即可。
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8. 這是你個人的中文科學習紀錄，所以我們預留了一頁讓你們填上個人資料。當然，是否填寫有關的資料，全是你的個人決定。你可以把自己美美的照片上載到個人檔案內。而你的照片會在「同學推介書目」內出現。（第10點會詳細解釋）
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9. 同學可在左方的項目欄選擇「圖書館」，聯接到教城的「圖書館」。我們的圖書館除了會介紹最新的書本外，還供同學試閱書本的內容。
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要是你們看過了，有興趣的話，歡迎你到圖書館借閱或到書局購買。


「圖書館」內還有不少有關閱讀的資訊，千萬別錯過。
10. 同學除了可在「閱讀活動」—「老師推介」中找到書刊的資料外，我們還鼓勵同學間互相推介書目。
10.1 同學只要登入「同學推介書目」，便可看到同學推介的書目資料。而在「推介同學」一欄中，你還可以看到推介同學的相片，即是大家在「個人檔案」內上載的照片。
[image: image12.png]11 B2 5 | ESENTEEN |

[~ - 5]
¥@EWE r@ SR AL o
i ZHERE 4n15)
LSRR R LEEH LR
BEEEE LRI LEARLR His
BEEEE E= TER IR AL Hs





10.2 同學可在「我的推介」內，把自己看過而又值得推介的書目資料上載。你只需簡單填寫書名、作者、出版社、簡介書本的內容及自己的圖介原因即可。而你更可上載書本的封面。完成後，按「遞交」便可上載有關的資料。
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11. 如你對使用此資料庫有任何問題，可先瀏覽「常見問題」。當中，我們列舉了有關校本評核及使用此系統時所遇見的問題。當然，你也可直接聯絡科任老師，尋求協助。

 學習歷程檔案使用方法介紹完畢，只要大家用心繳交功課，兩年後資料庫的內容一定會十分豐富呢！
緊記！檔案一經成功上載便不可更改，所以一定要小心檢查你所上載的內容，以免「慘劇」發生。


而且，為安全起見，我們建議你把功課的紀錄列印，作為副本。








